
රජයේ කාර්යාලයක භාවිත වන 
මූලික ගිණුම් ක්‍රම

වසන්ති සරත් කුමාර

කලාප අධ්‍යාපන කාර්යාලය

මිනුවන්තයගාඩ



ආවරණය වන කරුණු

•මුදල් රෙගුලාසි හැදින්වීම

• ොජ්‍ය මූලය පාලනය

•ඇස්තරේන්වු

• අයවැය සකස් කිරීම

• රවාෙන්ව් බලපත්‍ර

•ආදායේ/වියදේ

• වවුචර්

• රචක්පත්

•ගිණුේ සාොාංශ

•බැාංකු සැසදුම

•භාණ්ඩ සමීක්ෂණ

•හානි හා පාඩු

•ගබඩා පාලනය

• ප්‍රසේපාදනය



රජයේ කාර්යාල වල භාවිත වන සංග්‍රහ වර්ග

ආයතන සංග්‍රහය
මුදල් යරගුලාසි සංග්‍රහය
කාර්ය පටිපාටික රීි සංග්‍රහය
ප්‍රසම්පාදන මාර්යගෝපයේශ සංග්‍රහය



• මුදල් ඇමතිවෙයාරේ අනුමැතිය මත භාණ්ඩාගාෙ රල්කේ විසින්ව මුදල් රෙගුලාසි 
සාංග්‍රහය නිකුත් කෙයි.

• පාර්ිරේන්වුරවන්ව සේමත වූවක් රනාවන නිසා නීතියක් රනාව, ෙජ්‍රේ 
ආයතන වල මූලය කටයුු ඒ්කාකාරීව, විධිමත්ව, කාර්යක්ෂමව පවත්වා රගන 
යාම සදහා වන මග රපන්වීේ මාලාවකි.

• රපාදු යහපත සදහා උචිත යැයි රදපා. ප්‍රධානිරයකුට ඒ්ත්ු යන විට මු.රෙ. වින්ව 
බැහැෙව කටයුු කළ හැකිය.

• එරස් කළ වහාම එහි යුක්තිඋක්ත භාවය අමාතයාාංශ රල්කේට, විගණකාධිපතිට, 
භාණ්ඩාගාෙරේ ොජ්‍ය මුදල් අධයක්ෂ ජ්‍නොල්ට වාර්තා කළ යුුය.



රාජය මූලය පාලනය



ආණ්ඩුක්‍රම වයවස්ථාව :

• ොජ්‍ය මූලය පාලනය - XVII පරිච්රේදය

• 148-154 වයවස්ථාවන්ව



• 148 - ොජ්‍ය මූලය පිළිබද සේූර්ණ පාලන බලය පාර්ිරේන්වුව සු රේ.

• 149 - ඒ්කාබද්ධ අෙමුදල

• 150 - ඒ්කාබද්ධ අෙමුදරලන්ව මුදල් ඉවත් කෙ ගැනීම

• 151 - අවිනිශ්චිත අවස්ථා අෙමුදල

• 152 - ෙජ්‍රේ ආදායමට බලපාන පනත් රකටුේපත් පිළිබද විරශ්ෂ විධිවිධාන

• 153 - විගණකාධිපතිවෙයා

• 154 - විගණකාධිපතිවෙයාරේ කාර්ය භාෙය



ඒ්කාබේධ්‍ අරමුදල :

• නියමිත කාර්යයක් සදහා නීතිරයන්ව රවන්ව කෙනු රනාලැබූ ජ්‍නෙජ්‍ය සු 
සියළුම අෙමුදල්

• 1. සැපයුේ රස්වා වියදේ (වාර්ික විසර්ජ්‍න පනතින්ව මුදල් රවන්ව කෙන වියදේ)

• 2. විරශ්ෂ නීති රස්වා වියදේ (සැපයුේ රස්වා වලට අදාල නීති හැෙ රවනත් නීතියකින්ව 
රහෝ පනතකින්ව )



විසර්ජන පනත (අයවැය)
• රදපාර්තරේන්වු මගින්ව ඇස්තරේන්වු සකස් කෙ අමාතයාාංශ රල්කේට භාෙදීම

• රදපාර්තරේන්වු ප්‍රධානින්ව අමාතයාංශ රල්කේවරු කැදවා ජ්‍ාතික අයවැය රදපාර්තරේන්වුව අය 
වැය සාකච්ජ්‍ා කිරීම

• විසර්ජ්‍න පනත් රකටුේපත සැකසීම

• එය පාර්ිරේන්වුරේ ඉදිරිපත් කිරීමට අමාතයමණ්ඩල අනුමැතිය ලබා ගැනීම

• මුද්‍රණය කිරීම

• මුදල් ඇමතිවෙයා විසින්ව පළමුවෙ කියීම

• රදවන වෙ කියීම (අයවැය කතාව)

• කාෙක සභා අවස්ථාව

• රතවනවෙ කියීම

• පාර්ිරේන්වුරේ වැඩි ජ්‍න්වදරයන්ව සේමත කිරීම

• කතානායක අත්සන්ව කෙ විසර්ජ්‍න පනත බවට පත්ීම



ඒ්කාබේධ්‍ අරමුදලින්ත මුදල් ඉවත් කිරීම

• අයවැය (විසර්ජ්‍න පනත) පාර්ිරේන්වුරේ සේමත ීරමන්ව පසු කතානායක 
අත්සන්ව කිරීරමන්ව විසර්ජ්‍න පනත් රකටුේපත විසර්ජ්‍න පනත (විසර්ජ්‍න 
නීතිය/අයවැය) බවට පත්රේ. 

• මුදල් ඇමතිවෙයා විසින්ව භාණ්ඩාගාෙ නිරයෝජ්‍ය රල්කේ නමින්ව රවාෙන්ව් 
බලපත්‍රයක් මුදල් ඇමතිවෙයාරේ අත්සනින්ව යුුව නිකුත් කිරීරමන්ව පසුව 
අයවැරයන්ව රවන්ව කෙන ලද මුදල් වියදේ කළ හැකිය



යවාරන්ත් බලපත්‍ර:

• සාමානය රවාෙන්ව් බලපත්‍රය

• අධියාචනා රවාෙන්ව් බලපත්‍රය

• විරශ්ෂ රවාෙන්ව් බලපත්‍රය

• විරශ්ෂ නීති රස්වා රවාෙන්ව් බලපත්‍රය

• පරිූෙක විරශ්ෂ නීති රස්වා රවාෙන්ව් බලපත්‍රය

• අත්තිකාෙේ රවාෙන්ව් බලපත්‍රය

• අවිනිශ්චිත අවස්ථා රවාෙන්ව් බලපත්‍රය



යවාරන්ත් බලපත්‍රයක අධිකාරි බලය යනාමැිව ඒ්කාබේධ්‍
අරමුදලින්ත මුදල් ඉවත් කිරීම

• පාර්ිරේන්වුව විසුරුවා හැෙ ඇති විරටක අභිනව පාර්ිරේන්වුව රැස් වන 
රතක් ෙජ්‍රේ කටයුු සිදු කෙ ගැනීමට

• කින්ව රවන්ව කෙ රනාමැති නේ මැතිවෙණයක් පැවැත්ීමට අවශය වියදේ 
දැරීමට මැතිවෙණ රකාමසාරිස් වෙයා විමසා 

* ඒ්කාබේධ්‍ අරමුදලින්ත මුදල් වියදම් කිරීමට ජනාධිපිවරයාට බලය ඇත



අවිනිශ්ිත අවස්ථා අරමුදල

• ජ්‍ාතික ආපදාවක් වැනි හදිසි අවස්ථාවකදී ප්‍රරයෝජ්‍නයට ගැනීමට 
පාර්ිරේන්වුව විසින්ව ඇති කෙ ඇති අෙමුදලකි.

• 1979 අාංක 35 දෙන පාර්ිරේන්වු පනතින්ව පිහිටුවා ඇත.



ප්‍රිපාදන

• එක් එක් වැය විෂය සදහා ලබා රදන මූලයමය රවන්ව කිරීමයි. එනේ යේ 
විෂයක් සදහා වැය කල හැකි උපරිම සීමාවයි.

අග්‍රිම

භාණ්ඩාගාෙ රමරහයුේ රදපාර්තරේන්වුව විසින්ව වැය ශිර්ෂයක ප්‍රධානියකුට 
අනුදත් රගවිේ කිරීම සදහා නිල බැාංකු ගිණුමට වරින්ව වෙ නිකුත් කෙන මුදල්.



වැය වර්ීකරණ ඒ්කක

• ශීර්ෂය

• වැඩසටහන

• වයාපෘතිය

• වැය විෂය

• අයිතමය



පුනරාවර්තන වියදම් -1

• පුද්ගල පඩිනඩි 10

• ගමන්ව වියදේ 11

• සැපයීේ 12

• නඩත්ු වියදේ 13

• රස්වා 14

• මාරු කිරීේ 15

• රපාලී වියදේ 16

• රවනත් පුනොවර්තන වියදේ 17



මූලධ්‍න වියදම් - 2

• මූලධන වත්කේ පුරුත්ථාපනය හා වැඩිදියුණු කිරීම 20

• මූලධන වත්කේ අත්පත් කෙ ගැනීම 21

• ප්‍රාේධන මාරු කිරීම 22

• මූලය වත්කේ අත්පත් කෙ ගැනීම 23

• හැකියා වර්ධනය 24

• රවනත් මුලධන වියදේ 25



අග්‍රිම අධිකාරි බලය

• භාණ්ඩාගෙ රමරහයුේ රදපාර්තරේන්වුව මගින්ව වැය ශීර්ෂයක ප්‍රධානිරයකු 
රවත එම වර්ෂරේ අනුදත් රගීේ සදහා අදාල වන අක් මුදල් සීමාව දන්වවා 
එවන ිපිය

අග්‍රිම සීමාව

• භාණ්ඩාගෙ රමරහයුේ රදපාර්තරේන්වුව විසින්ව වැය ශීර්ෂයක ප්‍රධානිරයකු 
රවත එවනු ලබන අග්‍රිම අධිකාෙ බලරේ සදහන්ව අක් මුදල් ප්‍රමාණය



අතුරු අග්‍රිම

• සුළු මුදල් අුරු අග්‍රිමය

• තත් කාර්ය අුරු අග්‍රිමය

• අඛණ්ඩ අුරු අග්‍රිමය



වියදම් බලතල (මු.යර. 135)

• බලය දීම (මු.රෙ. 136)

• අනුමත කිරීම (මු.රෙ. 137)

• සහතික කිරීම (මු. රෙ. 138)

• රගීම (මු.රෙ. 139)



බලය දීයම් නිලධ්‍ාරියයකුයේ වගකීම 

• අදාල කාර්ය විධිමත් අධිකාරි බලයකින්ව අනුමත වි ඇතිද බැලීම

• වාර්ික ඇස්තරේන්වු වල ප්‍රතිපාදන රවන්ව ී තිරේදැයි බැලීම

• නීති රීති රෙගුලාසි පිළිපැදීම

• බල සීමාව ුල කටයුු කිරීම

• රවන්ව කෙ ඇති ප්‍රතිපාදන ඉක්මවිය රනාීම

• මූලය කටයුු පිළිබද සුදුසු නිලධාරිරයකු සමග සාකච්ජ්‍ා කිරීම



අනුමත කරන නිලධ්‍ාරියයකුයේ වගකීම

• විධිමත්ව බලය ලැබී තිරේදැයි සෑහීමකට පත් ීම

• අදාල කටයුත්ත අරේක්ිත තත්වයට ඉටු ී ඇතිදැයි සෑහීමකට පත් ීම

• ගාස්ුව ගිවිසගත් ප්‍රමාණයටදැයි බැලීම

• රස්වාවක් නේ රකාන්වරද්සි හා නීතිරීති වලට අනුව ඉටු වි ඇති ද බැලීම

• සැපයීමක් නේ භාණ්ඩ ලැබී තිබිය යුුය

• නියමිත රල්ඛන නඩත්ු කෙන බවට වග බලා ගැනී



සහික කරන නිලධ්‍ාරියායේ වගකීම

• නියමිත වැය විෂයට ගිණුේ තැබීම

• විසර්ජ්‍න සේමත වැය රලජ්‍ෙරේ සටහන්ව තැබීම

• රගවිේ ඉල්ලනු ලබන්වරන්ව නිවැෙදි පුද්ගලයා දැයි බැලීම

• බලය දීම අනුමත කිරීම සිදුී ඇතිද බැලීම

• නැවත රගීමක් ඉදිරිපත් රනාකෙන බවට වග බලා ගැනීම

• සහතික ියවිි ලබා ගැනීම

• සියලු අඩු කිරීේ සිදු කෙ ඇති බවට සෑහීමකට පත්ීම

• ගැටලු සහිත අවස්ථා අනුමත කෙන නිලධාරියාට රහෝ ගණන්ව දීරේ
නිලධාරියා ට දැනුේ දීම



යගවන නිලධ්‍ාරියායේ වගකීම

• සෑම රගීේ වවුචෙයක්ම සහතික කෙ තිබිය යුුය

• සහතික කිරීරමන්ව අනුරුව රවනසක් සිදු රනාකෙ ඇති බවට සෑහීමට පත් 
ීම

• තමා විරශ්ෂරයන්ව දන්වනා කරුනු ඇරතාත් මුදල් රගීමට රපෙ ඒ් බව 
සෑහීමකට පත් ීම

• සෑම රගීමකටම කුවිතාන්වසියක් ලබා ගැනීම

• ආදායකයාරේ අනනයතාව තහවුරු කෙ ගැනීම

• මුදල් රගවූ බවට වවුචෙරේ සටහන්ව කිරීම

• මුදල් රගීමට ප්‍රමාණවත් මුදලක් බැාංකු ගිණුරේ ඇති බවට සෑහීමකට පත් 
ීම



යෙක්පත් ලිවීම
• ප්‍රධාන පාර්ශ්ව

• අණකරු

• අණලද්දා

• ආදායකයා

• මූික අාංග
• පිළිපත

• දිනය

• ආදායකයා

• බැාංකුව හා ශාඛාව

• අණකරු

• මුදල

• බැාංකු අාංකය හා ශාඛා අාංකය

• ගිණුේ අාංකය

• රචක්පත් අාංකය



යෙක්පත් වර්ග

• ධාෙක රචක්පත් - ආදායකයාරේ නමට ියා ඇති රචක්පත්

• විධාන රචක්පත් - ආදායකයාට රහෝ ඔහුරේ විධානයට රහෝ පමණක් මුදල් 
රගවන රචක්පතකි

• රර්ඛිත රචක්පත් - රර්ඛනය කෙන ලද රචක්පත්

• සාමානය රර්ඛණය

• විරශ්ෂ රර්ඛණය



යෙක්පතක් ලිවීයම්දී සැලකිලිමත් විය යුතු කරුණු

• වචන වලට හා ඉලක්කේ වලට ඉදිරිරයන්ව රහෝ පසුව වාංචනික රලස අන්ව අයට 
යමක් ිීමට ඉඩ රනාතැබිය යුුය

• ිීම පටන්ව ගත යුත්රත් රචක්පරත් මුද්‍රිත වචන හා ඉලක්කේ ලගින්වමය

• ිීරමන්ව පසු ඉඩක් තිබුණරහාත් එය ඉෙක් ගසා සේූර්ණ කල යුුය.

• නිල නාම ිීරේදී රකටි රයදුේ පාවිච්චි රනාකල යුුය

• රචක්පරත් ියන විස්තෙ උපපත්‍රිකාරේ ද ියා වවුචර් අාංකය එහි ෙු පාටින්ව ිවිය 
යුුය

• රචක්පත් වල ආදායකයාරේ ගිණුමට පමණයි යන්වන සදහන්ව කෙ රර්ඛනය කළ 
යුුය



පළමු අත්සන්තකරුයේ වගකීම
• වවුචර් සහතික කෙ ඇත්දැයි රසායා බැලීම සහ සහතික කෙන නිලධාරියාරගන්ව 

පසු ඔහු රවතට වවුචෙයක් ඉදිරිපත් කෙන අතෙුෙ කිසියේ කරුණක් රවනස් 
රකාට ඇත්දැයි රසායා බැලීම

• මුදල් රගවනු ලබන තැනැත්තාරේ අනනයතාවය රසායා බැලීම

• මුදල් ලැබුණු බවට අත්සන්ව කෙ තිරේදැයි බැිම

• මුදල රගවන ලද බවට නියමිත රල්ඛන වල සටහන කිරීම

• මුදල් රගවන ලදී යන මුද්‍රාව වවුචෙරේ තබා එහි රකටි අත්සන තැබීම

• මුදල් රගවිය යුු තැනැත්තාරේ නම වවුචෙරේ ඇති පරිදි රචක්පරත් රහෝ මුදල් 
ඇණවුරේ ියැී තිරේදැයි බැලීම

• අවකෙන හැෙ ශුද්ධ මුදල පමණක් රගවන බවට සහතික ීම



යදවන අත්සන්තකරුයේ වගකීම

• පළමු අත්සන්ව කරුට රචක්පත අත්සන්ව කිරීමට බලය ඇති බව

• පළමු අත්සන තැබූ පසු කිසිදු රවනසක් සිදු ී රනාමැති බව

• රචක්පරත් හා අදාල වවුචර් පරත් සදහන්ව නම මුදල් ගණන හා අරනකුත් 
විස්තෙ සමාන බව හා රවනසක් රනාමැති බව

• වවුචෙය සහතික කෙ ඇත්රත් විධිමත් බලය පැවරුණ නිලධාරිරයකු බව

• පළමු අත්සන්වකරු ද රගවූ බව සනාථ ීම පිණිස වවුචෙරේ රගේවා මුද්‍රාව 
මත රකටිසන තබා ඇති බව

• යන කරුණු පිළිබද ගණන්වදීරේ නිලධාරියාට වගකීම



යෙක්පතකින්ත යගවීම් කිරීයම් දී සැලකිලිමත් විය 
යුතු කරුණු
• මුදල් රගවනු ලබන්වනාරේ අනනයතාවය රසායා බැලීම

• මුදල් ලැබුණු බවට අත්සන්ව කෙ තිරේදැයි රසායා බැලීම

• මුදල් රගවනු ලබන බවට නියමිත රල්ඛනවල සටහන්ව කිරීම

• මුදල් රගවිය යුත්තාරේ නම වවුචෙරේ ඇති පරිදි රචක්පරත් ියා තිරේදැයි 
රසායා බැලීම

• අවකෙණ හැෙ රගවිය යුු මුදල පමණක් රගවන බවට සහතික ීම

• වවුචෙරේ සදහන්ව මුදල රගවිමට බැාංකුරේ ඇති මුදල ප්‍රමානවත් බව බැාංකු 
රශ්ෂය හා බැාංකු ප්‍රකාශය සමග සසදා බැලීම



අපට ලැබුණු යෙක්පතක් අගරු වීම සම්බන්තධ්‍යයන්ත 
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• අගරු කළ රචක්පත ආෙක්ෂා සහිතව තබා ගැනිම

• රචක්පත අගරු කල බව ඊට අදාල සැපයුේ/රස්වා සපයන අදාල නිලධාරින්වට 
හා එකු කෙන නිලධාරියාට දැන්වීම

• රචක්පරත් අණකරුරගන්ව නිදහසට කරුණු ලබා ගැනීම

• මුදින්ව රගවන රලසට අණකරුට නියම කිරීම

• අණකරුරගන්ව නිදහසට කරුණු ලබා රගන ඒ් ගැන භාණ්ඩාගාෙයට වාර්තා 
කිරීම

• භාණ්ඩාගාෙරයන්ව ඒ් පිළබද තීෙණයක් රදනු ලබන ුරු මුවට ඔහුරගන්ව 
කිසිම රචක්පතක් භාෙ රනාගැනිම



හානි රක්ෂණ බැදුම්කර සහිකය

• නැතිවූ  රචක්පත් රවනුව ට හිලේ රචක්පත් නිකුත් කිරීරමන්ව ඇති විය හැකි 
හානි පිළිබද ආෙක්ෂාවක් ඇති කෙ ගැනීම සදහා ආදායකයාරගන්ව ලබා 
ගන්වනා වූ ඇප ප්‍රකාශය



මාසික ගිණුම් සාරාංශය

• ගිණුේ වර්ෂරේ සෑම මාසයක් රවනුරවන්වම තමන්ව විසින්ව ශ්‍රී ලාංකා ජ්‍නෙජ්‍ය 
රවනුරවන්ව කෙන ලද රගවිේ හා ලැබිේ සේබන්වධ රතාෙුරු හෙ හා බැෙ 
රලස සාොාංශගත කෙ ඉදිරිපත් කෙන ගිණුේ වාර්තාව



බැංකු සැසදුම් විස්තරය

• මුදල් රපාරත් රපන්වවනු ලබන බැාංකු රශ්ෂය හා බැාංකු ප්‍රකාශරේ රශ්ෂය 
අතෙ අසමානතාවයක් ඇති විට එකී අසමානතාවයට රහ්ු වූ කරුණු
දක්වමින්ව සකස් කෙන ප්‍රකාශනය

• සෑම මසකම 15 වනදාට ප්‍රථම ඉදිරිපත් කල යුුය



මුදල් යපායත් යශ්ෂය හා බැංකු ප්‍රකාශයේ යශෂ්ය අතර 
අසමානතාවක් ඇි වීමට යහ්තු

• නිකුත් කෙ ඇති නමුත් රගවිම සදහා රමරතක් බැාංකුවට ඉදිරිපත් රනාවූ 
රචක්පත්

• තැන්වපත් කෙ ඇති නමුත් උපලේධි/නිෂ්කාෂණය රනාවු රචක්පත්

• බැාංකු ගාස්ු

• රපාලී හා ලාභාාංශ

• ස්ථාවෙ නිරයෝග

• සෘජු ලැබීේ



ගබඩාව

• නිමි භාණ්ඩ රහෝ අමු ද්‍රවය පාවිච්චියට ගන්වනා රතක් තැන්වපත් කෙ තබන 
ස්ථානය

•යතාග ම්ටම්

• උපරිම රතාග ම්ටේ

• අවම රතාග ම්ටේ

• යළි ඇණවුේ ම්ටම 



ප්‍රධ්‍ාන යල්ඛන වර්ග 2කි.

• බඩු ව්රටෝරු රල්ඛනය (රපාදු 44) (ස්ථාවෙ වත්කේ)

• පාරිරභෝජ්‍ය ද්‍රවය රල්ඛනය (රපාදු  198) (ිපිද්‍රවය වැනි පරිරභෝජ්‍නය කෙ 
අවසන්ව වන/ක්ෂය වන ද්‍රවය)

• බු ව්යටෝරු යල්ඛණයයහි සටහන්ත කිරීම සදහා යයාදා ගන්තනා ප්‍රධ්‍ාන 
ලියවිලි

• නිකුත් කිරීරේ නිරයෝගය (රපාදු 141)

• ලැබීේ නිරයෝගය (රපාදු 219)



ගබඩා භාරකරු

• භාණ්ඩ භාෙ ගැනීම, භාණ්ඩ තබා ගැනීම හා නිකුත් කිරිම යන කාර්යයන්ව පවෙනු ලැබ 
සිටින නිලධාරියා

• කාර්යයන්ත

• භාණ්ඩ භාෙ ගැනීම හා ඒ්වා සදහා වගකීම දැරීම

• භාණ්ඩ විධිමත්ව තබා ගැනීම, මනා තත්රවයන්ව පවත්වා ගැනීම, පහසුරවන්ව හරි වැෙදි 
බැලීමට හැකිවන පරිදි රපළ ගස්වා ගැනීම 

• නිසි බලය යටරත් බඩු නිකුත් කිරීම

• අනුමත රකරුණු පටිපාටියක් අනුව බඩු ගැනිම

• බඩු ලැබීේ නිකුත් කිරීේ ියවිිත් සමග වාර්තා රල්ඛන හා ගිණුම තබා ගැනීම

• අනනයතාවය ඔේපු කෙන අයට පමණක් බඩු නිකුත් කිරීම



ගබඩා නිලධ්‍ාරි

• ගබඩා භාෙකරුරේ කාර්යයන්ව අධික්ෂණය කිරීම

• ගබඩා භාෙකරුරේ වාර්තාවල රෙජිස්ටෙ වල සහ ගිණුේ වල හරි වැෙදි බැලීම 
රහෝ ඔවුන්ව රවත ඇති රතාග වල හරි වැෙදි බැලීම

• ගබඩා භාෙකරුවන්ව රවත තිබබන බඩු බාහිෙ ප්‍රමාණයන්ව සෑරහ්දැයි ප්‍රමාණ 
රකාට බැලීම

• රදපාර්තරේන්වුරේ ගබඩා ගිණුේ පවත්වා රගන යාම

• බඩු බාහිෙ භාෙ ගැනීම අළුත්වැඩියාව නිකුත් කිරීම රහෝ සුදුස්සක් කිරීම 
සදහා ගබඩා භාෙකරුවන්වට බලය දීම



භාණ්ඩඩ සමීක්ෂණය
• බඩු ව්රටෝරු රපාත් වල රපන්වවනු ලබන රතාග රශ්ෂයන්ව රභෞතික 

වශරයන්ව සතයාපනය කිරීමට සහ පාවිච්චියට ගත රනාහැකි භාණ්ඩ හදුනා 
ගැනීම සදහා අෙමුණු රකාට රගන සිදු කෙනු ලබන ක්‍රියාවියකි



භාණ්ඩඩ සමීක්ෂණයේ ප්‍රධ්‍ාන අරමුණු

• ආයතන වල බඩු ව්රටෝරු රපාත්වල රපන්වවන රතාග රශ්ෂයන්ව රභෞතික 
වශරයන්ව සතයාපනය කිරිම 

• බඩු ව්රටෝරු රපාත් වල රපන්වවන රතාග රශ්ෂයන්ව රභෞතික රශ්ෂයන්ව 
සමග සැසරද් දැයි පරීක්ෂා කෙ බැලීම

• ඌණ භාණ්ඩ පවතී නේ ඒ්වා රමානවාදැයි හදුනා ගැනීම

• අතිරික්ත භාන්වඩ පවතී නේ ඒවා හදුනා ගැනීම

• රල්ඛන ගත රනාවූ භාණ්ඩ හදුනා ගැනීම

• පාවිච්චියට ගත රනාහැකි භාණ්ඩ හදුනා ගැනීම හා ඒ්වා සදහා කුමක් කල 
යුු දැයි නිර්රද්ශ කිරීම



භාණ්ඩඩ සමීක්ෂණයේ ක්‍රියාවලිය

• භාණ්ඩ සමීක්ෂණ මණ්ඩල පත් කිරීම

• රභෞතික භාණ්ඩ සමීක්ෂණය

• භාණ්ඩ සමීක්ෂණ වාර්තාව ලබා දීම

• ඌනතා හා අතිරික්ත ඇුළු රදපා. ප්‍රධානියාරේ වාර්තාව අමාතයාාංශයට හා 
භාණ්ඩාගාෙයට යැීම

• භාණ්ඩ අපහෙණ කටයුු

• ඉවත් කිරීරේ නිරයෝග යැීම

• රපාරතන්ව ඉවත් කිරීේ ිඛිතව රදපා. ප්‍රධානියා රවත දැන්වීම

• භාණ්ඩ සමික්ෂණ කටයුු අවසන්ව බව අමාතයාාංශයට දැන්වීම



සමීක්ෂණ මණ්ඩඩලයක බලතල
• සමික්ෂණයට ලක් කෙන ආයතනරේ ඔ්නෑම කාර්යාලයකට ගබඩාවකට

රහෝ භාන්වඩ ඇතැයි සැලරකන ඔ්නෑම ස්ථානයකට ප්‍රරේශ ීමට හැකි ීම

• ඒ් ඒ් අාංශ වල ප්‍රධානීන්ව මුණ ගැසී සාකච්ජ්‍ා කිරීමට හැකි ීම

• රතාග සේබන්වධ සියළුම රපාත් පත් ිපි රල්ඛන පරීක්ෂා කළ හැකි ීම

• රතාග රපාත් වල ඇති රශ්ෂයන්ව රභෞතික සතයාපනයට ලක් කිරීම

• භාවිතයට නුසුදුසු යැයි රයෝජ්‍නා කෙන ලද භාණ්ඩ එරලසමදැයි හදුනා 
ගැනීම

• ඉන්වරවන්වි හා ගබඩා කළමනාකෙණ කටයුු වැඩි දියුණු කෙ ගැනීම සදහා 
නිර්රද්ශ ඉදිරිපත් කිරීම

• ඌනතා හා අතිරික්ත පිළිබද රදපා. ප්‍රධානියා දැනුවත් කිරීම 



හානි හා පාු (මු.යර. 102)

• ෙජ්‍යට අයත් රහෝ ෙජ්‍ය භාෙරේ පවතින මූලයමය වටිනාකමක් ඇති සේපත් 
සේබන්වධව සිදුවන නැතිීේ ඌනතාවයන්ව අලාභයන්ව අගය අඩුීේ ආදිය 



හානි යන්තනට ඇතුළත් වන දෑ
• මුදල්, මුද්දෙ, ගබඩා භාණ්ඩ, රභෝග වගාවන්ව, ප්‍රරේශ පත්‍ර යනාදී ෙජ්‍රේ 

රද්පල රභෞතික වශරයන්ව නැතිවිම

• ෙජ්‍රේ රද්පලක් රනාවුනත් ෙජ්‍ය භාෙරේ තිරබන මූලය වටිනාකමක් ඇති 
රද්පල (කුියට ගත් වාහන)

• ෙජ්‍රේ රද්පලකට අලාභ ීම

• ෙජ්‍රේ නිලධාරින්ව විසින්ව රනාසැලකිල්ල අපරික්ෂාකාරි බව ප්‍රමාදය අතපසු 
ීේ ආදිය මගින්ව ඇතිවන අලාභහානි වලදී වන්වදි වශරයන්ව රගීමට සිදුවන 
මුදල්

• අධි රගීේ අක්‍රමික රහෝ සාවදය හා වැෙදි පාර්ශ්වයන්වට කෙන රගීේ



හානි යටතට යනාගැයනන අලාභ

• අත්තිකාෙේ ගිණුේ කටයුු වල සිදුවන පාඩු

• ස්ථාවෙ වත්කේ ක්ෂය ීේ

• වැේ කන්වඩි රබෝක්කු පාලේ මාංමාවත් දුේරිය මාර්ග හා රගාඩනැගිි වලට 
ගාංවුෙ රහෝ ස්වභාවික විපත් මගින්ව සිදුවන හානි

• අය කෙ ගත රනාහැකි හිග ආදායේ රහෝ රබාල්ණය

• වියලීේ හැකිලීේ වාෂ්පීේ වැනි පාඩු නිසා සිදුවන අලාභ
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• අවශයතැන්වහි බලධාරින්ව රවත වාර්තා කිරීම

• රහාෙකේ වාංචා හදිසි අනුරු මගින්ව ඇතිවන හානි පිළිබදව රපාිසියට වාර්තා කිරිම

• පරීක්ෂණ පවත්වා වගකිවයුත්තන්ව නිශ්චය කිරීම

• ඒ් හා සේබන්වධ රපාත්පත් සුෙක්ිතව තැබීමට ප්‍රමාණවත් ආෙක්ෂන විධිවිධාන දීම

• සිදු වූ අලාභ, හානි රල්ඛණරේ සටහන්ව කිරීම

• වගකිවයුත්තන්ව රවතින්ව අලාභ අය කෙ ගැනීමට කටයුු කිරීම

• එවැනි නැතිීේ නැවත ඇති රනාීමට අවශය පියවෙ ගැනීම

• අවශයතැන්වහි නිලධාරින්වට විරුද්ධව රවන්ව රවන්ව වශරයන්ව පියවෙ ගැනීම

• ෙක්ෂණ සමාගේ හා ඇපකරුවන්ව රවතින්ව අලාභ අය කෙ ගැනීමට කටයුු කිරීම

• රපාරතන්ව කපා හැරීේ නිරයෝග ලබා ගැනීම



ප්‍රාරම්භක වාර්තාවක ඇතුළත් විය යුතු කරුණු
(යපාදු 283)

• අලාභ හානි සිදු වූ දිනය හා ස්ථානය

• අලාභරේ ස්වභාවය

• නැති වූ භාණ්ඩය පිළිබද විස්තෙ ප්‍රමාණය මිණුේ ඒ්කකය හා වටිනාකම

• අලාභයට රහ්ු

• වගකිවයුු නිලධාරින්වරේ නේ හා තනුරු

• රපාිසියට වාර්තා කෙනු ලැබුරේ නේ රපාිස් ස්ථානරේ නම හා රපාිසියට 
දැනුේ දුන්ව දිනය

• පවත්වා රගන යන පරීක්ෂණරේ ස්වභාවය

• රපාත්පත් වාර්තා ආදිරේ ආෙක්ෂාව සදහා රයාදනු ලබන විධිවිධාන



අවසාන වාර්තාවක ඇතුළත් විය යුතු කරුණු 
(යපාදු 284)
• නැති වූ රද්පරල් මුළු පිරිවැය වටිනාකම

• අලාභය සිදු වූ අවස්ථාරේ තක්රස්රු පිරිවැය නැවත සැකසීමය යන වියදම

• භාන්වඩ වර්ග හා ප්‍රමාණ

• අලාභය සිදු ීමට ුඩු දුන්ව රහ්ු

• අලාභයට වගකිව යුු නිලධාරින්වරේ නේ හා තනුරු

• වාංචාවක් රනාසැලකිල්ලක් අතපසු ීමක් ප්‍රමාදයක් රහෝ රවනත් වෙදක් මීට 
සේබන්වධව පවතින්වරන්වද යන වග

• අලාභය ආපසු අය කෙ ගැනීම පිළිබද නිර්රද්ශ හා කිසියේ විනයානුකූල 
ක්‍රියාමාර්ගයක් ගැනීමට රයෝජිත ද යන වග

• අනාගතරේදී රමවැනි රද් වැලැක්ීමට රගන ඇති ක්‍රියාමාර්ග



හානි යල්ඛණයක ඇතුළත් විය යුතු කරුණු

• හානිය සිදු වූ දිනය

• හානිය පිිබද විස්තෙ

• මුල් වටිනාකම

• හානිය සිදු වූ අවස්ථාරේ වටිනාකම

• නැවත සැකසීමට වැය වන මුදල

•  අය කෙ ගත හැකි උපරිම වටිනාකම

• අය කෙ ගැනීමට තීෙණය කල මුදල

• රදපාර්තරේන්වු ිපි වල රයාමුව

• අවසන්ව වෙට අයකෙ ගත් දිනය

• රපාරතන්ව අස් කිරීරේ අධිකාරි බලය

• රපාරතන්ව අස් කළ දිනය



ප්‍රසම්පාදනය

• නියමිත ප්‍රමිති හා පිරිවිතෙ වලට අනුව උපරිම කාර්යක්ෂමතාවයකින්ව හා 
පාෙදෘෂයභාවයකින්ව යුුව වැඩ හා රස්වා ලබා ගැනීම



ප්‍රසම්පාදනයේ අරමුණු

• උසස් ගුණාත්මක භාවයක් සහිතව අවම පිරිවැයක් දැරීරේ ප්‍රතිඵලයක් රලස උපරිම ආර්ික 
වාසි සලසා ගැනීම

• නියමිත ප්‍රමිතීන්වට පිරිවිතෙ වලට රීති වලට රෙගුලාසි වලට යහපත් පාලනයට අනුකූලව 
කටයුු කිරීම

• සුදුසුකේ ලත් උනන්වදුවක් දක්වන පාර්ශ්වයන්වට ප්‍රසේපාදනයට සහභාගි ීම සදහා සාධාෙණ 
සමාන උපරිම අවස්ථා ලබා දීම

• කඩිනමින්ව වැඩ ඉටු කිරීම සහ භාණ්ඩ හා රස්වා සැපයීම
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